SMERNICE PRO PLNENI PRAV SUBJEKTU UDAJU

Tento interni ptedpis stanovi postup zaméstnancli obce Kocin (déle jen obec) pfi plnéni prav
subjektu udaji, a to v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii a o
zméné nékterych zdkonl (zdkon o ochrané osobnich idajii) v platném znéni a ¢l. 7 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich idaji) v platném znéni.

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Kazdy subjekt Udaji (identifikovand nebo identifikovatelnd fyzicka osoba) ma pravo
ziskat informace o osobnich udajich, které jsou o ném spravcem shromazd’ovany pii
zah4ajeni zpracovani osobnich udaji automaticky, na zadost pak i kdykoli v prab&hu jejich
zpracovani.

2. Obec na zadost subjektu udaji vydava informaci, zda osobni udaje, které se ho tykaji,
jsou nebo nejsou zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou, ma subjekt tidajii narok na
informace o druhu zpracovavanych osobnich udaji, ucelu jejich zpracovani, zdrojich,
pfijemcich a planované dobé zpracovani osobnich udaji.

3. Obecné informace o zplsobu zpracovani osobnich udajl jsou pro obCany zvefejnény na
webovych strankach obce v sekci Ochrana osobnich tdajii. Na vyzadani v kancelaii
ufadu.



CL1I
Pouzivané pojmy

Opravneény zdjem - zajem spravce nebo tfeti strany napiiklad v situaci, kdy subjekt udaju je

zékaznikem spravce.

Osobni udaj - informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé

Spravce udaju - osoba, ktera urCuje el a prostfedky zpracovani osobnich udaji;

zpracovanim muze spravce povertit zpracovatele.
Subjekt udajii — identifikovana nebo identifikovatelnd fyzicka osoba, k niz se osobni udaje

vztahuji.

Ucel - diivod, ke kterému spravce ziskava a zpracovava Vase osobni udaje.

Zpracovani - ¢innost, kterou spravce nebo zpracovatel provadi s osobnimi udaji.

CL 111
Forma podani Zadosti a podminky jejiho vyFizeni

Subjekt udaji mize podat zddost nasledujicimi zpisoby:

elektronickym podanim

- prostiednictvim elektronické podatelny se zaru€enym elektronickym podpisem na
adrese kocin@obecni-urad.net

— prostiednictvim datové schranky 3gdbhwg

podanim pisemné Zadosti v kancelari obecniho ufadu Kocin

vyplnénim formuléfe Pfijeti pozadavku na plnéni prav subjektu udaji v kancelafi

obecniho ufadu

Pii piijeti zadosti v kancelafi Ufadu je tfeba identifikovat Zadatele a ztotoznit ho se
subjektem udaju. Informaci, zda byl zadatel ztotoznén, poznamena pracovnice do
zadosti. Pokud ztotoznéni neni mozné, je tieba si vyzadat dopliyjici informace nebo jej
pozadat o jiny zptsob komunikace.

V ptipadé¢, Ze Zadatel nebude mit pfipravenou vlastni pisemnou Zadost, poskytne mu
pracovnice formulai k vyplnéni (viz pfiloha ¢. 1 — Pfijeti pozadavku na plnéni prav
subjektu udajti), na které¢ zarovenl zaznamena, zda byl zadatel ztotoznén.

Nasledné¢ bude zadost pfeddna starostovi obce, ktery ji spoleéné s povefencem pro
ochranu osobnich udaji vyhodnoti a rozhodne o zptisobu jejiho vyfizeni. Zadost zanese
pracovnice do evidence zpracovani v rozsahu: Zadatel, datum podéani Zadosti, predmét
zédosti, zdznam o provedeni ztotoznéni. Po vyfizeni zaddosti doplni do evidence datum
vytizeni zadosti a ulozi kopii odpovédi (viz piiloha €. 2 — Evidence pozadavki na plnéni
prav subjekti).

V evidenci zpracovani starosta zkontroluje, kdy naposledy subjekt udaji uplatioval sva
prava.

Informace se poskytuji bezplatn€. V pfipadé€ uplatiiovani prav Castéji nez jednou mési¢né
muize spravce udaji zadosti nevyhovét resp. po subjektu udaji pozadovat thradu
administrativniho poplatku ve vysi dle sazebniku thrad za poskytovani informaci.
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Obec poskytuje soucinnost pii vyfizovani zaddosti subjektli udaji povétenci pro ochranu
osobnich udajt.

Spravce udajt je povinen subjektu idaji odpoveédét do 30 dnli od obdrzeni zadosti. Ve
slozitych ptipadech nebo ptipadech velkého mnozstvi zadosti mize spravce udaji lhitu
prodlouzit az o dalSich 60 dnd. V takovém pfipadé je povinen do 30 dnti od obdrzeni
zadosti informovat Zadatele o prodlouZeni, a to véetné odiivodnéni prodlouzeni.

CL 111
Postup p¥i plnéni prav subjektu udaja

Kazdy pozadavek subjektu udaji musi byt oveéien z hlediska opravnénosti pozadavku a

pravdivosti nového udaje.

Pted realizaci pozadavku subjektu tidaji na opravu, vymaz apod. musi byt subjekt udaja

ztotoznén.

Po dobu ovétovani je nezbytné omezit zpracovani osobniho tidaje, kromé ptipadu, kdy se

jedna o vykonavani prava subjektu udajii na pfistup k osobnim udajim.

Po ovéieni opravnénosti pozadavku a pravdivosti nového udaje plni spravce udaji prava

subjektu udaji bez zbyte¢ného odkladu (informaci, oprava, vymaz, omezeni zpracovani

apod.). O provedené zmeéné informuje vSechny pfijemce, jimz byly osobni udaje

zptistupnény, s vyjimkou piipadl, kdy se to ukaze jako nemozné nebo by to vyzadovalo

nepifimétené Usili.

V ptipad¢ plnéni prava na vymaz je spravce povinen odstranit daje z evidence (vSechny

ucely zpracovani), pokud nastane néktery z téchto ptipadi:

- osobni udaje jsou evidovany a zpracovavany protipravné, napt. uplynula stanovena
doba zpracovani;

- zpracovani bylo zalozeno na souhlasu, ktery byl odvolan, a zdroven neexistuje jiny
pravni divod pro jejich zpracovani;

- rodi¢ nesouhlasi se zpracovanim osobnich dat svého ditéte (pokud se jedna
o zpracovani udajl na zaklad¢ souhlasu pro sluzby informacni spolec¢nosti);

- osobni udaje jiz nejsou pro ucel, pro ktery byly uchovavany a zpracovavany, potieba;

- subjekt udaji vznese ndmitku proti zpracovani zalozenou na opravnénych zijmech
obce a tyto opravnéné zajmy nepievazi zdjem na ochran¢ osobnich udajii obcana.

Pokud je osobni udaj zpracovavan protipravné, vyuzivan pro piimy marketing nebo

zpracovan na zaklad¢ souhlasu (ktery byl odvolan), pak je nezbytné udaj vymazat a

informovat o tom Zadatele. Pravo na vymaz je vzdy nutné konzultovat na urovni starosta,

povéienec pro ochranu osobnich udaji.

Starosta obce odpovida za informovani subjektu idaji o zpisobu splnéni jeho prava a za

informovani pracovnikii obce o nutnosti zaneseni pritbéhu plnéni prava do evidence

plnéni prav subjektu udaji.



